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Circolare n. 222 del 28/02/2024 

Al Personale Docente 

Al Personale ATA 

Al DSGA 

Agli Atti / Al Registro Elettronico / Al sito web 

 

OGGETTO: Graduatorie di Istituto Interne ai fini dell’individuazione dei soprannumerari per l’A.S. 

2024/25 - Compilazione scheda soprannumerari 2024.  

 

Le SS.VV. sono tenute a compilare la scheda relativa al proprio ordine di scuola (Docenti – Personale Educativo) 

oppure al proprio profilo (Personale ATA) per la produzione delle graduatorie interne di Istituto, ai fini 

dell’individuazione di eventuali soprannumerari per l’a. s. 2024/25, allegata alla presente e a consegnarla entro il 

10/03/2024.  

È tenuto a compilare la scheda tutto il personale di ruolo e quello arrivato per mobilità professionale e/o territoriale. 

Il personale che presta servizio in questo istituto per il primo anno (neo immesso in ruolo/mobilità 

professionale e/o territoriale) allegherà alla suddetta scheda altresì tutta la documentazione che dà luogo 

al riconoscimento del punteggio (dichiarazione dei dati anagrafici dei figli – per evidenziarne l’età, in quanto il 

punteggio spetta fino al compimento del 18° anno di età; titoli valutabili). Non sono ammesse autocertificazioni per 

i titoli valutabili.   

La scheda, debitamente compilata e firmata, va inviata improrogabilmente entro il 10/03/2024 al seguente indirizzo 

email: fric85800r@istruzione.it. 

Coloro i quali, entro i termini indicati non avessero consegnato la scheda e tutta la documentazione allegata, avranno 

la valutazione d’ufficio della propria posizione in graduatoria d’istituto sulla base di quanto presente agli atti della 

scuola.  

L’A. A.  provvederà ad inviare via mail la scheda da compilare al personale titolare in questo istituto e in assegnazione 

provvisoria ad altra scuola, chiedendone la restituzione via e mail con firma autografa (scansionata) entro la stessa 

data. Il personale titolare altrove ed in assegnazione provvisoria in questa scuola è tenuto a presentare la scheda 

compilata alla scuola di titolarità.  

Si allegano alla presente:  

1. Scheda individuazione soprannumerari personale Docente ed educatori per l’a. s. 2024/2025;  

2. Scheda per la valutazione dei titoli finalizzata alla compilazione della graduatoria d’Istituto personale ATA 

per l’individuazione soprannumerari per l’a. s. 2024/2025;  

3. Dichiarazione personale per chi ha diritto all’esclusione dalla Graduatoria d’Istituto per l’individuazione 

dei perdenti posto; hanno diritto all’esclusione dalla graduatoria d’Istituto:   

a) Personale con disabilità e gravi motivi di salute;  

b) Personale con disabilità e che ha bisogno di particolari cure continuative;  

c) Assistenza al coniuge, al figlio con disabilità; Assistenza da parte del figlio al genitore con 

disabilità; Assistenza da parte di chi esercita la tutela legale.   
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d) Personale che ricopre cariche pubbliche nelle amministrazioni degli Enti Locali 

 

Per fruire della precedenza di cui alla lettera c) il familiare in situazione di disabilità deve avere la certificazione con 

connotazione di gravità e cioè art. 3 comma 3 L 104/92. Per ulteriori dettagli si rimanda alla normativa e ai contratti 

vigenti in materia. 

 

Ceccano, 28/02/2024   LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

   Prof.ssa Denise Turchetta 
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