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PIANIFICAZIONE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO ART 29 CCNL 2006/09 

(ART. 44 CCNL 2019/21 – ipotesi) 

Gli obblighi di lavoro del personale docente, a norma degli artt. 28 e 29 del CCNL 2006/09 (artt. 43 e 44 del 

CCNL 2019/21) sono articolati in attività di insegnamento ed in attività funzionali alla prestazione di 

insegnamento.  

L’attività di insegnamento si svolge in 25 ore settimanali nella scuola dell’infanzia, in 22 ore settimanali nella scuola 

primaria e in 18 ore settimanali nella scuola secondaria. Nella scuola primaria alle 22 ore di insegnamento si 

aggiungono 2 ore settimanali di programmazione, pianificate in modo flessibile e anche su base plurisettimanale. 

Le attività funzionali all’insegnamento si articolano in individuali e collegiali. Le prime comprendono la 

preparazione delle lezioni e delle esercitazioni, la correzione degli elaborati e i rapporti individuali con le famiglie 

(art. 29 co. 2 CCNL 2006/09 – art. 44 co. 2 CCNL 2019/21). 

Le attività funzionali all’insegnamento di tipo collegiale si snodano in ulteriori tre macro categorie: partecipazione 

alle attività del collegio dei docenti in tutte le sue forme ed espressioni per un totale di 40 ore (art. 29 co.3 lett. a) 

CCNL 2006/09 - art. 44 co.3 lett. a) CCNL 2019/21), partecipazione ai consigli di classe, interclasse e 

intersezione, inclusi i GLO, per un totale di 40 ore (art. 29 co.3 lett. b) CCNL 2006/09 - art. 44 co.3 lett. b) 

CCNL 2019/21) e, infine, partecipazione agli scrutini ed esami (art. 29 co.3 lett. c) CCNL 2006/09 - art. 44 co.3 

lett. c) CCNL 2019/21). 

 

 

INDIVIDUALI ART. 29 CO. 2/ART. 44 CO. 2 

Tipologia Durata 

Preparazione lezioni ed esercitazioni Variabile non quantificata 

Correzione elaborati Variabile non quantificata 

Rapporti individuali con le famiglie Secondo quanto stabilito del CdI su proposta del CdD1 
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COLLEGIALI ART 29 CO. 3/ ART. 44 CO. 3 

Lettera a) 

COLLEGIO DEI DOCENTI  

N DATA DURATA 

1 Venerdì 1° settembre 2023 2 ore 

2 Venerdì 8 settembre 2023 2 ore  

3 Giovedì 28 settembre 2023 2 ore 

4 Giovedì 26 ottobre 2023 1,5 ore  

5 Giovedì 14 dicembre 2023 1,5 ore  

6 Giovedì 21 Marzo 2024 1,5 ore 

7 Giovedì 16 Maggio 2024 1,5 ore  

8 Venerdì 28 Giugno 2024 2 ore 

Sub Tot  14 ore 

 

DIPARTIMENTI  
N DATA ARGOMENTO DURATA 

1 Lunedì 4 Settembre 2023 Programmazione inizio anno 3 ore 

2 Mercoledì 6 Settembre 2023 Programmazione inizio anno 3 ore 

3 Giovedì 5 Ottobre 2023 Monitoraggio e varie 1,5 ore 

4 Giovedì 23 Novembre 2023 Monitoraggio e varie 2 ore 

5 Lunedì 12 Febbraio 2024 Monitoraggio e varie  1,5 ore 

6 Giovedì 2 maggio 2024 
Monitoraggio e varie  

 
1,5 ore 

7 Mercoledì 26 giugno 2024 Verifica di fine anno 1,5 ore 

Sub Tot   14 ore 

 

RACCORDO CON LE FAMIGLIE 

  Infanzia Tutti i plessi Primaria Tutti i plessi Secondaria I Grado 

1  Lunedì 27/11/2023    2 ore 29/11/2023     2 ore 29-30/11/2023    3 ore 

2  Giovedì 04/04/2024  2 ore 03/04/2024     2 ore 03-04/04/2024   3 ore 

3  Venerdì 21/06/2024  2 ore 20/06/2024     2 ore  

Sub Tot 6 ore 6 ore 6 ore 

 

PROSPETTO RIASSUNTIVO 

Tipologia attività Infanzia Primaria Secondaria I Grado 

Collegi Docenti 14 ore 14 ore 14 ore 

Dipartimenti 14 ore  14 ore  14 ore  

Raccordo con le famiglie 6 ore 6 ore 6 ore 

 Sub Totale 34 ore 34 ore 34 ore 

Formazione 6 ore 6 ore 6 ore 

Totale 40 ore 40 ore 40 ore 

 

  



Lettera b) 

ATTIVITÀ CONNESSE ALLA CLASSE/SEZIONE DI APPARTENENZA 

Data Attività Infanzia Primaria Secondaria I Grado 

11/09/2023 
Accoglienza e 
preparazione 

ambienti 
3 ore 3 ore 3 ore 

14/09/2023 Assemblea genitori 2 ore 2 ore 1 ora 

16–20/10/2023* 
Assemblea 
genitori* 

1 ora 1 ora 1 ora 

Periodo dedicato 
Attività legate alle 
prove INVALSI 

 6  

Sub Totali 6 ore 12 ore 5 ore 

 
* L’assemblea dei docenti con i genitori precede le operazioni di voto per il rinnovo della competente annuale nei consigli di classe, interclasse 

e intersezione. Le elezioni avverranno nella settimana dal 16 ottobre 2023 al 20 ottobre 2023, salvo conferme con specifiche comunicazioni. 

 

GLO – GRUPPO DI LAVORO OPERATIVO PER L’INCLUSIONE 
 Infanzia/Primaria/SSIG DURATA 

I incontro Date da definire in accordo con ASL  20 min /alunno 

II incontro Solo per i casi segnalati dalla ASL 20 min /alunno 

 

CONSIGLI DI INTERSEZIONE – INFANZIA - 

N TIPOLOGIA Borgo Berardi Passo del Cardinale –  
V.B. Mario Carcasole 

DURATA 

1 Tecnico Martedì 10 Ottobre 2023  Giovedì 13 Ottobre 2023 2 ore 

2 Tecnico Con 
componente 
genitori 

Martedì 14 Novembre 2023  Giovedì 16 Novembre 2023 3 ore (2+1) 

3 Martedì 12 Marzo 2024  Giovedì 14 Marzo 2024 3 ore (2+1) 

4 Martedì 7Maggio 2024 Giovedì 9Maggio 2024 3 ore (2+1) 

 

CONSIGLI DI INTERCLASSE - PRIMARIA 

N TIPOLOGIA DATA DURATA 

1 Tecnico Mercoledì 11 Ottobre 2023  2 ore 

2 
Con componente 

genitori 

Mercoledì 15 Novembre 2023 3 ore (2+1) 

3 Mercoledì 13 Marzo 2024 3 ore (2+1) 
4 Mercoledì 08 Maggio 2024 3 ore (2+1) 

 

CONSIGLI DI CLASSE OTTOBRE 2023 - SSIG (30 min) 

LUNEDÌ 09/10/23 MERCOLEDÌ 11/10/23 

Corso A/D-C Corso B/F-E-G-H 

Ore 15.00/15.30 cl.2^A    ore 15.00/15.30 cl.3^D Ore 15.00/15.30 cl.2^B   ore 15.00/15.30  cl.3^F  

Ore 15.30/16.00 cl.3^A    ore15.30/16.00  cl.1^D Ore 15.30/16.00 cl.3^B   ore 15.30/16.00  cl.1^F  

Ore 16.00/16.30 cl.1^A    ore 16.00/16.30 cl.2^D Ore 16.00/16.30 cl.1^B   ore 16.00/16.30  cl.2^F  

                                                                                 ore 16.30/17.00 cl.2^H 

                                                                                 ore 17.00/17.30 cl.1^G 

                                             ore 17.30/18.00 cl.3^G 

Ore 18.00/18.30 cl.1^C Ore 18.00/18.30 cl.1^E   ore 18.00/18.30 cl.2^G  

Ore 18.30/19.00 cl.2^C Ore 18.30/19.00 cl.2^E 

Ore 19.00/19.30 cl.3^C Ore 19.00/19.30 cl.3^E   

       
 



CONSIGLI DI CLASSE NOVEMBRE 2023 – SSIG (con insediamento rappresentanti dei genitori)  (45 min) 

LUNEDÌ 13/11/23 MERCOLEDÌ 15/11/23 

Corso A/D-H-E  Corso B/F-C/G 

Ore 15.00/15.45 cl.3^A    ore 15.00/15.45  cl.1^D Ore 15.00/15.45 cl.1^B    ore 15.00/15.45 cl.1^F 

Ore 15.45/16.30 cl.1^A    ore 15.44/16.30  cl.3^D Ore 15.45/16.30 cl.2^B    ore15.45/16.30  cl.3^F 

Ore 16.30/17.15 cl.2^A    ore 16.30/17.15  cl.2^D Ore 16.30/17.15 cl.3^B    ore 16.30/17.15 cl.2^F 

                                         ore 17.15/18.00  cl.2^H                                          ore 17.15/18.00 cl.1^G 

Ore 18.00/18.45 cl.3^E Ore 18.00/18.45 cl.2^C    ore 18.00/18.45 cl.3^G  

Ore 18.45/19.30 cl.1^E Ore 18.45/19.30 cl.3^C    ore 18.45/19.30 cl.2^G  

Ore 19.30/20.15 cl.2^E Ore 19.30/20.15 cl.1^C    

 

CONSIGLI DI CLASSE MARZO 2024 -SSIG (45 min.) 

LUNEDÌ 11/03/24 MERCOLEDÌ 13/03/24 

Corso A/D-G/C   Corso B/F-H-E          

Ore 15.00/15.45 cl.1^A   ore 15.00/15.45  cl.1^D Ore 15.00/15.45 cl.1^B    ore 15.00/15.45 cl.1^F 

Ore 15.45/16.30 cl.2^A   ore 15.44/16.30  cl.2^D Ore 15.45/16.30 cl.2^B    ore15.45/16.30  cl.2^F 

Ore 16.30/17.15 cl.3^A   ore 16.30/17.15  cl.3^D Ore 16.30/17.15 cl.3^B    ore 16.30/17.15 cl.3^F 

                                        ore 17.15/18.00 cl.1^G                                         ore 17.15/18.00 cl.2^H 

Ore 18.00/18.45 cl.3^C   ore 18.00/18.45 cl.3^G  Ore 18.00/18.45 cl.1^E   

Ore 18.45/19.30 cl.2^C   ore 18.45/19.30 cl.2^G  Ore 18.45/19.30 cl.2^E 

Ore 19.30/20.15 cl.1^C    Ore 19.30/20.15 cl.3^E 

 

CONSIGLI DI CLASSE MAGGIO 2024 – SSIG (45 min.) 

LUNEDÌ 13/05/24 MERCOLEDÌ 15/05/24 

  Corso B/F-E          Corso A/D-G/C/H 

Ore 15.00/15.45 cl.2^B    ore 15.00/15.45 cl.3F Ore 15.00/15.45 cl.2^A   ore 15.00/15.45  cl.3^D 

Ore 15.45/16.30 cl.1^B    ore 15.45/16.30 cl.1F Ore 15.45/16.30 cl.1^A   ore 15.45/16.30  cl.2^D 

Ore 16.30/17.15 cl.3^B    ore 16.30/17.15 cl.2F Ore 16.30/17.15 cl.3^A   ore 16.30/17.15  cl.1^D 

                                                                                 ore 17.15/18.00  cl.1^G 

Ore 18.00/18.45 cl.3^E   Ore 18.00/18.45 cl.3^C   ore 18.00/18.45 cl.3^G  

Ore 18.45/19.30 cl.2^E Ore 18.45/19.30 cl.2^C   ore 18.45/19.30 cl.2^G  

Ore 19.30/20.15 cl.1^E Ore 19.30/20.15 cl.1^C   ore 19.30/20.15 cl.2^H    

 

Tipologia attività Infanzia Primaria Secondaria I Grado 

Formazione Residuo per un totale complessivo lettera b) di 40 ore 

 

  



Lettera c) 

 

SCRUTINI QUADRIMESTRALI FEBBRAIO 2024 SCUOLA PRIMARIA (30 min.) 

LUNEDÌ 05/02/24 MERCOLEDÌ 07/02/24 VENERDÌ 09/02/24 

PASSO DEL CARDINALE B.B./MARANO VICE BRIGADIERE 

Ore 14.00/14.30 classe 1A  Ore 14.00/14.30 classe 1A  Ore 14.00/14.30 classe 1A  

Ore 14.30/15.00 classe 2A Ore 14.30/15.00 classe 2A Ore 14.30/15.00 classe 2A 

Ore 15.00/15.30 classe 2B  Ore 15.00/15.30 classe 2B  Ore 15.00/15.30 classe 2B  

Ore 15.30/16.00 classe 3A  Ore 15.30/16.00 classe 3A  Ore 15.30/16.00 classe 3A  

Ore 16.00/16.30 classe 3B  Ore 16.00/16.30 classe 4A  Ore 16.00/16.30 classe 3B  

Ore 16.30/17.00 classe 4A  Ore 16.30/17.00 classe 5A  Ore 16.30/17.00 classe 4A  

Ore 17.00/17.30 classe 4B  Ore 17.00/17.30 classe 5A  

Ore 17.30/18.00 classe 5A     

Ore 18.00/18.30 classe 5B   

 

SCRUTINI QUADRIMESTRALI GIUGNO 2024 SCUOLA PRIMARIA (30 min.) 

LUNEDÌ 10/06/24 MARTEDÌ 11/06/24 MARTEDÌ 11/06/24 

B.B./MARANO VICE BRIGADIERE PASSO DEL CARDINALE 

Ore 14.00/14.30 classe 1A  Ore   9.00/9.30 classe 1A Ore 14.00/14.30 classe 1A  

Ore 14.30/15.00 classe 2A Ore   9.30/10.00 classe 2A Ore 14.30/15.00 classe 2A 

Ore 15.00/15.30 classe 2B  Ore 10.00/10.30 classe 2B  Ore 15.00/15.30 classe 2B  

Ore 15.30/16.00 classe 3A  Ore 10.30/11.00 classe 3A Ore 15.30/16.00 classe 3A  

Ore 16.00/16.30 classe 4A  Ore 11.00/11.30 classe 3B  Ore 16.00/16.30 classe 3B  

Ore 16.30/17.00 classe 5A  Ore 11.30/12.00 classe 4A  Ore 16.30/17.00 classe 4A  

 Ore 12.00/12.30 classe 5A Ore 17.00/17.30 classe 4B 

  Ore 17.30/18.00 classe 5A 

  Ore 18.00/18.30 classe 5B 

   

 

SCRUTINI QUADRIMESTRALI FEBBRAIO 2024 SCUOLA SECONDARIA (30 min.) 

GIOVEDÌ. 01/02/24  VENERDÌ 02/02/24  LUNEDÌ 05/02/24  

Corsi A-B-C Corsi D-H          Corsi F-G-E 

Ore 14.30/15.00 classe 1^A Ore 14.30/15.00 classe 1^D Ore 14.30/15.00 classe 1^F 

Ore 15.00/15.30 classe 2^A Ore 15.00/15.30 classe 2^D Ore 15.00/15.30 classe 2^F 

Ore 15.30/16.00 classe 3^A Ore 15.30/16.00 classe 3^D Ore 15.30/16.00 classe 3^F 

Ore 16.00/16.30 classe 1^B Ore 16.00/16.30 classe 2^H Ore 16.00/16.30 classe 2^G 

Ore 16.30/17.00 classe 3^B  Ore 16.30/17.00 classe 3^G 

Ore 17.00/17.30 classe 2^B  Ore 17.00/17.30 classe 1^G 

Ore 17.30/18.00 classe 2^C  Ore 18.00/18.30 classe 3^E 

Ore 18.00/18.30 classe 1^C  Ore 18.30/19.00 classe 1^E 

Ore 18.30/19.00 classe 3^C  Ore 19.00/19.30 classe 2^E 

   

 



SCRUTINI QUADRIMESTRALI GIUGNO 2024 SCUOLA SECONDARIA (30 min.) 

VENERDÌ 07/6/24 SABATO 08/6/24 LUNEDÌ 10/6/24 

Classi terze Classi prime e seconde D-B-C-F Classi prime e seconde A-H-E-G 

 Ore   9.00/  9.30 classe 1^D Ore   9.00/ 9.30  classe 1^A 

 Ore   9.30/10.00 classe 2^D Ore   9.30/10.00 classe 2^A 

 Ore 10.00/10.30 classe 1^B Ore 10.00/10.30 classe 2^H 

 Ore 10.30/11.00 classe 2^B Ore 10.30/11.00 classe 1^E 

 Ore 11.00/11.30 classe 1^C Ore 11.00/11.30 classe 2^E 

 Ore 11.30/12.00 classe 2^C Ore 11.30/12.00 classe 1^G 

 Ore 12.00/12.30 classe 1^F Ore 12.00/12.30 classe 2^G 

 Ore 12.30/13.00 classe 2^F  

Ore 14.30/15.00 classe 3^A   

Ore 15.00/15.30 classe 3^B   

Ore 15.30/16.00 classe 3^C   

Ore 16.00/16.30 classe 3^D   

Ore 16.30/17.00 classe 3^E   

Ore 17.00/17.30 classe 3^F   

Ore 17.30/18.00 classe 3^G   

 

 

ALTRE ATTIVITÀ 

PROGRAMMAZIONI (servizio)  PRIMARIA 

PARALLELE ORARIO CLASSE/TEAM ORARIO 

18/09/2023 15.30 – 17.30 25/09/2023 15.30 – 17.30 
02/10/2023 15.30 – 17.30 09/10/2023 15.30 – 17.30 
16/10/2023 15.30 – 17.30 23/10/2023 15.30 – 17.30 
30/10/2023 15.30 – 18.30 13/11/2023 15.30 – 18.30 
27/11/2023 15.30 – 18.30 11/12/2023 15.30 – 18.30 
08/01/2024 15.30 – 18.30 22/01/2024 15.30 – 18.30 
05/02/2024 15.30 – 18.30 19/02/2024 15.30 – 18.30 
04/03/2024 15.30 – 18.30 18/03/2024 15.30 – 18.30 
08/04/2024 15.30 – 18.30 22/04/2024 15.30 – 18.30 
06/05/2024 15.30 – 18.30 20/05/2024 15.30 – 18.30 
15/01/2024 15:30 – 18:30 

Intensificazione 
29/01/2024 15:30 – 18:30 
13/05/2024 15:30 – 18:00 
27/05/2024 15:30 – 18:30 

 

 

  



Per lo svolgimento degli Esami di Stato a conclusione del I ciclo di istruzione si prevede la seguente 
calendarizzazione: 

• Lun 10 giugno 2024 Insediamento Commissione di Istituto – Plenaria  15.30-17.30 

• Mar 11 giugno 2024 prova n. 1 e relativa correzione    8.00-18.00 

• Mer 12 giugno 2024 prova n. 2 e relativa correzione    8.00-18.00 

• Gio 13 giugno 2024 prova n. 3 e relativa correzione + a seguire ratifica scritti 8.00-19.00 

• Ven 14 giugno 2024 colloquio orale classe 3^A e scrutinio finale   8.00-18.00 

• Sab 15 giugno 2024 colloquio orale classe 3^G e scrutinio finale   8.00-18.00 

• Lun 17 giugno 2024 colloquio orale classe 3^F e scrutinio finale   8.00-18.00 

• Mar 18 giugno2024 colloquio orale classe 3^C e scrutinio finale   8.00-18.00 

• Mer 19 giugno2024 colloquio orale classe 3^D e scrutinio finale   8.00-18.00 

• Gio 20 giugno2024 colloquio orale classe 3^E e scrutinio finale   8.00-18.00 

• Ven 21 giugno2024 colloquio orale classe 3^B e scrutinio finale, a seguire conclusioni in plenaria 

8.00-19.30 

 

Il presente piano annuale delle attività è stato approvato dal Collegio dei Docenti nella seduta del 1° settembre 

2023. 

Esso potrà subire modifiche nel corso del corrente a. s. per far fronte a sopraggiunte esigenze alla data odierna 

non prevedibili. Le eventuali variazioni verranno preventivamente comunicate. 

 

Ceccano, 4 settembre 2023 

       LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

       Prof.ssa Denise Turchetta 
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